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Договор на поставку дров и угля для котельных Комсомольского, Солнечного, Полины 

Осипенко, Охотского, Хабаровского районов Хабаровского филиала ПАО «Ростелеком» 

  «___»_________2020 г. 

   

   

Публичное акционерное общество «Ростелеком» (ПАО «Ростелеком»), именуемое 

в дальнейшем «Покупатель» в лице Директора Хабаровского филиала ПАО «Ростелеком» 

Хитровой Елены Юрьевны, , действующего на основании Генеральной доверенности от 

05.07.2018 г. № 01/29/309-18 с одной стороны, с одной стороны, и 

________________________________________________ именуемое в дальнейшем 

«Поставщик», в лице _______________________ [действующего / (действующей)] на 

основании ______________________________, с другой стороны, совместно именуемые 

«Стороны», заключили настоящий Договор оказания услуг (далее – «Договор») о 

нижеследующем:  

1. Термины и определения  

1.1. Используемые в настоящем Договоре понятия означают следующее: 

1.1.1. Срок доставки – установленный п. 2.2 настоящего Договора срок, в который 

Поставщик обязуется доставить Товар в Место доставки и передать его Покупателю. 

1.1.2. Место доставки – установленное Спецификацией (Приложение № 1 к 

настоящему Договору) место, в которое Поставщик обязуется доставить Товар и в котором 

Поставщик обязуется передать Товар Покупателю. 

1.1.3. Товар – установленные Спецификацией (Приложение № 1 к настоящему 

Договору) вещи (товары), которые Поставщик обязуется передать в собственность 

Покупателю во исполнение настоящего Договора. 

1.1.4. Цена за единицу Товара – установленная Спецификацией (Приложение № 1 к 

настоящему Договору) цена единицы Товара. 

1.1.5. Общая Цена – установленная п. 3.1 настоящего Договора цена за весь Товар. 

1.1.6. Поставка – доставка и передача Товара в Срок доставки в Месте доставки. 

1.1.7. Рабочий день – рабочий день при пятидневной рабочей недели с двумя 

выходными днями (суббота и воскресение) с учётом нерабочих праздничных дней, 

установленных законодательством Российской Федерации, и переносов выходных дней в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2. Предмет настоящего Договора 

2.1. Поставщик обязуется передать в Срок доставки в Месте доставки Товар в 

собственность Покупателю, а Покупатель обязуется принять Товар и оплатить Товар в 

порядки и сроки, установленные настоящим Договором. 

2.2. Сроки и место поставки согласно Спецификации (Приложение № 1 к настоящему 

Договору). 

3. Общая цена настоящего Договора и порядок расчётов 

3.1. Общая Цена по-настоящему Договора в соответствии со Спецификацией 

(Приложение № 1 к настоящему Договору) составляет ________________________ 

(______________________________________) рубля ___, в том числе налог на добавленную 

стоимость (НДС) по ставке 20 % в размере _______________ 

(_________________________________________________________) рублей ___. 

                      

3.2. В случае наличия задолженности Поставщика перед ПАО «Ростелеком» расчеты 

по договору производятся путем проведения зачета встречного однородного требования. 

3.3. Цена за единицу Товара является твёрдой. Поставщик не вправе требовать 

увеличения Цены за единицу Товара, в том числе в случае, когда в момент определения Цены 
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за единицу Товара исключалась возможность предусмотреть полный объём необходимых 

для исполнения настоящего Договора расходов. 

3.4. Общая Цена включает все расходы Поставщика, связанные с осуществлением 

Поставки, в том числе расходы по доставке Товара в Место доставки, по погрузке и (или) 

разгрузке Товара в целях передачи Товара Покупателю. 

3.5. Оплата Товара осуществляется в следующем порядке и в следующие сроки: 

Оплата за поставленную продукцию производится на основании выставленных счетов и счет 

фактур на каждую партию, согласно спецификации, путем перечисления денежных средств 

на расчетный счет «Поставщика», в течении 15 календарных дней, с момента передачи 

товара в Месте доставки «Покупателю». Передача товара оформляется товарной накладной. 

3.6. Оплата Товара осуществляется по безналичному расчёту в российских рублях 

путём перечисления денежных средств на расчётный счёт Поставщика. Обязанность по 

оплате Товара считается исполненной покупателем со дня списания денежных средств с 

расчётного счёта Покупателя. 

3.7. Поставщик обязуется выставить в соответствии с законодательством Российской 

Федерации и передать Покупателю соответствующие счета-фактуры не позднее 5 (пяти) 

календарных дней с момента отгрузки Товара. При этом счет-фактура должен содержать 

реквизиты Договора, а также наименование Товаров, за которые осуществлен платеж. В 

случае оформления и выставления счёта-фактуры с нарушением законодательства 

Российской Федерации Поставщик несёт ответственность в размере суммы НДС по 

соответствующему счету-фактуре, умноженной на ¼ (одну четвёртую) действующей по 

состоянию на день предъявления претензии ключевой ставки Центрального банка 

Российской Федерации. 

3.8. Первичные учётные документы, составляемые Сторонами во исполнение 

настоящего Договора, должны соответствовать законодательству Российской Федерации. 

3.9. Порядок составления акта сверки расчётов. 

Стороны осуществляют не реже одного раза в календарный год, а также по мере 

необходимости сверку расчётов по настоящему Договору. 

Акт сверки расчётов составляется Стороной-инициатором в двух экземплярах, 

каждый из которых должен быть подписан уполномоченным представителем Стороны-

инициатора и скреплён её печатью. 

В течение 10 (десяти) Рабочих дней со дня получения акта сверки расчётов Сторона-

получатель должна подписать, скрепить печатью и направить один экземпляр акта сверки 

расчётов Стороне-инициатору или направить Стороне-инициатору свои письменные 

мотивированные возражения по поводу достоверности содержащейся в акте сверки расчётов 

информации. 

Акт сверки расчётов считается принятым Стороной-получателем без возражения и в 

редакции Стороны-инициатора, если Сторона-получатель в течение 10 (десяти) Рабочих 

дней со дня получения акта сверки расчётов не направит Стороне-инициатору один 

экземпляр акта сверки расчётов, подписанный и скреплённой печатью Стороны получателя, 

или письменные мотивированные возражения по поводу достоверности содержащейся в акте 

сверки информации. 

3.10. В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня заключения настоящего Договора 

Поставщик обязан направить Покупателю: 

 образцы подписей лиц, которые будут подписывать выставляемые в адрес 

Покупателя счета-фактуры; 

 документы, подтверждающие полномочия лиц, которые будут подписывать счета-

фактуры (заверенные надлежащим образом приказы, распоряжения, доверенности, копии 

банковских карточек или иные аналогичные документы) в случае, если право их подписи 

предоставлено иным лицам, кроме руководителя организации и главного бухгалтера. 
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Поставщик обязуется в письменной форме информировать Покупателя (с 

приложением подтверждающих документов) обо всех изменениях в перечне лиц, имеющих 

право подписи счетов-фактур, в течение 10 (десяти) Рабочих дней со дня таких изменений. 

4. Права и обязанности Поставщика 

4.1. Поставщик обязан Поставить Товар в Срок доставки, в Место доставки, в 

ассортименте, в количестве и в комплекте, установленные настоящим Договором. 

4.2. Поставщик обязан Поставить Товар, качество которого соответствует условиям 

настоящего Договора и законодательства Российской Федерации. 

5. Права и обязанности Покупателя 

5.1. Покупатель обязан принять Товар надлежащего качества в Сроки доставки, в 

Месте доставки, в ассортименте, в количестве и в комплекте, установленные настоящим 

Договором. 

5.2. Покупатель обязан оплатить товар в порядки и сроки, установленные настоящим 

Договором. 

6. Обеспечение конфиденциальности  

6.1. Стороны обязуются осуществлять передачу и использовать конфиденциальную 

информацию в соответствии с требованиями, изложенными в Соглашении о 

конфиденциальности (Приложение № 2 к настоящему Договору). 

7. Ответственность Сторон 

7.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему 

Договору Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации и настоящим Договором. 

7.2. Поставщик несет перед Покупателем ответственность за неисполнение или 

ненадлежащее исполнение обязательств привлекаемыми им третьими лицами. 

7.3. За нарушение Поставщиком сроков Поставки Товара Покупатель вправе взыскать 

с Поставщика неустойку в размере 0,1 % (Ноль целых одна десятая процента) от Общей цены 

по настоящему Договору за каждый день просрочки Поставки Товара. 

7.4. За нарушение Покупателем сроков оплаты Товара Поставщик вправе взыскать с 

Покупателя неустойку в размере 1/365 (Одной триста шестьдесят пятая) ключевой ставки 

Центрального банка Российской Федерации, действующей на день начисления неустойки, от 

неоплаченной в установленный срок суммы за каждый день просрочки вплоть до дня 

погашения задолженности. Неустойка на сумму авансового платежа не начисляется и не 

уплачивается. 

7.5. Выплата неустойки по настоящему Договору осуществляется только на 

основании претензии. Если претензия одной Стороны не будет направлена другой Стороне, 

неустойка не начисляется и не уплачивается. 

7.6. Сторона уплачивает неустойку на основании выставленной другой Стороной 

претензии в срок не позднее 10 (Десяти) Рабочих дней со дня получения соответствующей 

претензии. 

7.7. Оплата неустойки осуществляется по безналичному расчёту в российских рублях 

путём перечисления денежных средств на расчётный счёт Стороны, выставившей 

претензию. Обязанность по уплате неустойки считается исполненной со дня поступления 

денежных средств на расчётный счёт Стороны, которой выплачивается неустойка. 

7.8. Уплата неустойки и возмещение убытков в случае неисполнения или 

ненадлежащего исполнения обязательств по настоящему Договору не освобождает Стороны 

от исполнения их обязательств по настоящему Договору. 

7.9. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее 

исполнение обязательств по настоящему Договору, если докажут, что их неисполнение или 
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ненадлежащее исполнение произошло вследствие действия обстоятельств непреодолимой 

силы или по вине другой Стороны. 

7.10. Окончание срока действия настоящего Договора не освобождает Стороны от 

ответственности за его нарушение. 

8. Порядок Поставки и приёмки Товара 

8.1. Поставщик осуществляет Поставку Товара путём доставки и передачи Товара 

Покупателю в Срок доставки и в Месте доставки. Поставщик обязан Поставить Товар в таре 

и (или) упаковке. Товар должен быть затарен и (или) упакован обычным для такого Товара 

способом, а при отсутствии такового способом, обеспечивающим сохранность Товаров 

такого рода при обычных условиях хранения и транспортирования. Если в установленном 

законодательством Российской Федерации порядке предусмотрены обязательные 

требования к таре и (или) упаковке, то Поставщик обязан передать Покупателю Товар в таре 

и (или) упаковке, соответствующих этим обязательным требованиям. 

8.2. Поставщик обязан Поставить Товар в ассортименте, в количестве и в комплекте в 

соответствии с ГОСТ 3243-88 дрова хвойных и лиственных пород, используемых в качестве 

топлива, соответствующих Спецификации (Приложение № 1 к настоящему Договору). 

8.3. Покупатель после доставки и разгрузки Товара в Месте доставки должен до 

принятия Товара проверить соответствие Товара ассортименту и количеству, установленным 

Спецификацией (Приложение № 1 к настоящему Договору), и осмотреть с целью выявления 

видимых повреждений и недостатков Товара. Представитель Поставщика имеет право 

присутствовать при указной проверке и осмотре Товара. 

8.4. Передача Товара Поставщиком и приёмка Товара Покупателем оформляется 

товарной накладной (форма № ТОРГ-12). Поставщик одновременно с передачей Товара 

предоставляет Покупателю товарную накладную (форма № ТОРГ-12) на Товар, 

оформленную в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

8.5. Если ассортимент и количество Товара соответствуют Спецификации 

(Приложение № 1 к настоящему Договору) и Товар не имеет видимых повреждений и 

недостатков, Стороны подписывают товарную накладную (форма № ТОРГ-12) на Товар. 

8.6. Если ассортимент и (или) количество Товара не соответствуют Спецификации 

(приложение № 1 к настоящему Договору) и (или) Товар имеет видимые повреждения и 

недостатки, Покупатель составляет и подписывает акт, в котором указывает выявленные 

несоответствия и (или) повреждения Товара. Если представитель Поставщика присутствует 

при проверке, установленной п. 8.3 настоящего Договора, то указанный акт может быть 

подписан также Поставщиком. 

8.7. Последствия несоответствия ассортимента и (или) количества Товара и (или) 

наличия видимых повреждений и недостатков Товара определяются настоящим Договором 

и законодательством Российской Федерации. 

8.8. Приёмка Товара по качеству и комплектности производится Покупателем в 

течение 5 (Пяти) Рабочих дней со дня подписания Сторонами товарной накладной (форма № 

ТОРГ-12) на Товар. Стороны по итогам приёмки Товара по качеству и комплектности 

подписывают акт сдачи-приёмки Товара. 

8.9. Если качество и (или) комплектность Товара не соответствуют настоящему 

Договору и (или) законодательству Российской Федерации, Покупатель составляет и 

подписывает акт, в котором указывает выявленное несоответствие Товара. Если 

представитель Поставщика присутствует при приёмке, установленной п. 8.8 настоящего 

Договора, то указанный акт может быть подписан также Поставщиком. 

8.10. Последствия несоответствия качества и (или) комплектности Товара 

определяются настоящим Договором и законодательством Российской Федерации. 

8.11. Поставка товара может осуществляться в пределах спецификации (Приложение 

№ 1), с изменением даты поставки и объемов в меньшем количестве.  
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9. Обстоятельства непреодолимой силы 

9.1. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее 

исполнение обязательств по настоящему Договору, если докажут, что их неисполнение или 

ненадлежащее исполнение произошло вследствие действия обстоятельств непреодолимой 

силы, то есть чрезвычайных обстоятельств, возникших после заключения настоящего 

Договора, которые Сторона не могла ни предвидеть, ни предотвратить разумными мерами. 

К обстоятельствам непреодолимой силы, например, относятся: пожар, наводнения, 

землетрясения, иные стихийные бедствия. Наличие обстоятельств непреодолимой силы 

подтверждается соответствующими документами. Акты органов исполнительной власти и 

местного самоуправления, равно как и изменения в законодательстве, не должны 

рассматриваться как обстоятельства непреодолимой силы для целей исполнения 

обязательств, предусмотренных Договором. 

9.2. При наступлении обстоятельств непреодолимой силы подвергшаяся их 

воздействию Сторона должна при первой возможности незамедлительно в письменной 

форме известить о данных обстоятельствах другую Сторону. Извещение должно содержать 

сведения о характере обстоятельств непреодолимой силы, а также оценку их влияния на 

возможность исполнения Стороной своих обязательств по настоящему Договору и 

предполагаемый срок исполнения таких обязательств. Срок исполнения Сторонами своих 

обязательств по настоящему Договору продлевается соразмерно времени, в течение которого 

действуют обстоятельства непреодолимой силы и их последствия, препятствующие 

исполнению настоящего Договора. 

9.3. По окончании действия обстоятельств непреодолимой силы соответствующая 

Сторона должна без промедления, но не позднее 3 (трёх) Рабочих дней со дня прекращения 

обстоятельств непреодолимой силы и их последствий, препятствующих исполнению 

настоящего Договора, известить об этом другую Сторону в письменной форме. В извещении 

должен быть указан срок, в который предполагается исполнить обязательства по настоящему 

Договору. 

9.4. В случаях, когда обстоятельства непреодолимой силы и (или) их последствия 

продолжают действовать более 3 (трёх) месяцев подряд, любая из Сторон вправе в 

одностороннем внесудебном порядке расторгнуть настоящий Договор, предупредив об этом 

в письменной форме другую Сторону за 10 (десять) Рабочих дней до планируемой даты 

расторжения Договора. Стороны предпримут все разумные усилия по снижению любых 

убытков, которые они могут понести в результате расторжения Договора в связи с действием 

обстоятельств непреодолимой силы. 

10. Изменение и расторжение настоящего Договора 

10.1. Настоящий Договор может быть изменён и расторгнут в порядке и по 

основаниям в соответствии с извещением и документацией по проведению открытого 

конкурса на поставку дров для котельных Аяно-Майского района для нужд Хабаровского 

филиала ПАО «Ростелеком»,в установленным законодательством Российской Федерации 

порядке. 

10.2. Покупатель может отказаться от исполнения настоящего Договора в 

одностороннем внесудебном порядке в случае существенного нарушения настоящего 

Договора Поставщиком, под которым понимается: 

10.2.1. Просрочка Поставки Товара более чем на 15 календарных дней. 

10.2.2. Нарушение Поставщиком иных существенных условий настоящего Договора. 

10.3. Поставщик может отказаться от исполнения настоящего Договора в 

одностороннем внесудебном порядке в случае существенного нарушения настоящего 

Договора Покупателем, под которым понимается: 

10.3.1. Нарушение Покупателем иных существенных условий настоящего Договора. 
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11. Направление документов, уведомлений, сообщений 

11.1. Документы, уведомления, сообщения, установленные настоящим Договором, 

совершаются в письменной форме и направляются Сторонами друг другу по почтовым 

адресам, установленным настоящим Договором, почтовой связью заказным или ценным 

письмом с уведомлением о вручении или курьерской доставкой с уведомлением о вручении, 

или иным согласованным Сторонами способом с обязательным уведомлением о вручении. 

11.2. Информация для направления документов, уведомлений, сообщений: 

11.3. Информация о Покупателе: 

Организация: ПАО «Ростелеком» 

ФИО: Карташева Галина Викторовна 

Адрес: 680000 г.Хабаровск ул. К. Маркса, 58 

Факс: 4212 32-24-89 

e-mail: KartashevaGV@dv.rt.ru 

Контактное лицо: Кононов О.П. KononovOP@dv.rt.ru,  

Романов В.А. RomanovVA@dv.rt.ru 

Информация о Поставщике:  
Организация:  

 

 

____________________ 

11.4. Условия настоящего раздела Договора не применяются для оформления и 

направления документов посредством системы электронного документооборота, если в 

отношении таких документов Сторонами заключено Соглашение об использовании 

электронных документов, размещенное по адресу http://www.rostelecom.ru/about/disclosure/ . 

Датой получения документов будет считаться дата получения документа в системе 

электронного документооборота 

 

12. Применимое законодательство и порядок разрешения споров  

12.1. Отношения, возникающие на основании настоящего Договора, регулируются 

законодательством Российской Федерации. 

12.2. Все споры и разногласия по настоящему Договору Стороны разрешают путём 

переговоров. Если по итогам переговоров Стороны не достигнут согласия, споры передаются 

на рассмотрение Арбитражном суде Хабаровского края 

13. Срок действия настоящего Договора 

 

12.1.Настоящий Договор вступает в силу с даты подписания Сторонами и действует 

до полного исполнения Сторонами своих обязательств по Договору.  

 

 

 

14. Антикоррупционная оговорка  

13.1. Поставщику известно о том, что Покупатель ведет антикоррупционную 

политику и развивает не допускающую коррупционных проявлений культуру.  

Поставщик настоящим подтверждает, что он ознакомился с Кодексом деловой этики 

поставщика ПАО «Ростелеком» (далее – Кодекс), размещенном в сети Интернет по адресу 

http://zakupki.rostelecom.ru/docs/code/, удостоверяет, что он полностью понимает положения 

Кодекса, и обязуется обеспечивать соблюдение требования Кодекса как со своей стороны, 

так и со стороны аффилированных с ним физических и юридических лиц, действующих по 

mailto:KartashevaGV@dv.rt.ru
mailto:KononovOP@dv.rt.ru
http://www.rostelecom.ru/about/disclosure/
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настоящему Договору, включая без ограничений владельцев, должностных лиц, работников 

и агентов Поставщика. 

13.2. В случае возникновения у Покупателя подозрений, что произошло или может 

произойти нарушение Поставщиком каких-либо положений Кодекса, Покупатель в адрес 

такого Поставщика направляется письменное уведомление с требованием в установленный 

срок предоставить соответствующие разъяснения. Письменное уведомление должно 

содержать ссылку на факты или материалы, достоверно подтверждающие или дающие 

основание предполагать, что произошло или может произойти нарушение каких-либо 

положений Кодекса Поставщиком, его аффилированными лицами, работниками или 

агентами. 

После письменного уведомления Покупатель имеет право приостановить исполнение 

обязательств по настоящему Договору до получения подтверждения, что нарушения не 

произошло или не произойдет. Это подтверждение должно быть направлено Поставщиком в 

течение десяти рабочих дней с даты направления письменного уведомления. 

13.3. В случае нарушения Поставщиком обязательств воздерживаться от 

запрещенных Кодексом действий и/или неполучения Покупателем в установленный пунктом 

13.2 настоящего Договора срок подтверждения, что нарушения не произошло или не 

произойдет, Покупатель имеет право расторгнуть Договор в одностороннем порядке 

полностью или в части, направив письменное уведомление о расторжении.  

В случае расторжения Договора в соответствии с положениями настоящего пункта, 

Покупатель вправе требовать возмещения реального ущерба, возникшего в результате такого 

расторжения. 

13.4. В течение срока действия Договора Покупатель имеет право, как 

самостоятельно, так и с привлечением к аудиту третьих лиц, осуществлять контроль по 

соблюдению Поставщиком требований Кодекса, в том числе проверять всю документацию 

Поставщика, которая относится к настоящему Договору.  

13.5. Покупатель обязуется охранять всю Конфиденциальную информацию, которая 

станет ему известна во время аудиторских проверок согласно положениям о соблюдении 

конфиденциальности в настоящем Договоре. 

14. Другие положения 

14.1.Каждая Сторона обязуется незамедлительно информировать другую Сторону об 

изменении своих почтовых адресов, адресов места нахождения, а также банковских и иных 

реквизитов. 

14.2.Стороны не имеют права уступать свои права (требования) либо передавать свои 

обязанности по настоящему Договору полностью, либо частично, без предварительного 

письменного согласия другой Стороны. 

14.3.Настоящий Договор составлен на русском языке в двух подлинных экземплярах, 

имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон. 

14.4.Настоящий Договор имеет следующие приложения, которые являются его 

неотъемлемой частью: 

          - Приложение № 1 «Спецификация». 

          - Приложение № 2 «Соглашение о конфиденциальности» 

                      -Приложение № 3 «Соглашение об осуществлении документооборота в 

электронном виде» 

                       - Приложение № 4 «Соглашение о партнерстве» 
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14.5. В рамках исполнения Договора Стороны договорились обмениваться 

документами посредством электронного документооборота. Полный перечень документов 

приведен в Соглашении об использовании электронных документов, размещенном по адресу 

http://www.rostelecom.ru/about/disclosure/. В случае оформления документа посредством 

системы электронного документооборота, требования настоящего Договора в части 

подписания документа на бумажном носителе, а также об обмене экземплярами такого 

документа на бумажном носителе не применяются. 

Стороны установили, что обмен электронными документами посредством 

электронного документооборота допускается только с использованием квалифицированной 

электронной подписи через операторов электронного документооборота, 

зарегистрированных в Сети доверенных операторов электронного документооборота, 

утвержденной ФНС России. В момент осуществления фактических действий по обмену 

электронными документами Поставщик присоединяется к соглашению об использовании 

электронных документов, размещенном по адресу http://www.rostelecom.ru/about/disclosure/ .  

 

15. Адреса и банковские реквизиты Сторон 

 

Поставщик 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Покупатель 

«ПАО «Ростелеком» 

191002 г. Санкт-Петербург,   

 ул.  Достоевского, дом.15 

ИНН 7707049388, КПП 272143001 

Грузополучатель: 

Хабаровский филиал 

ПАО «Ростелеком» 680000 г. Хабаровск, 

ул. К.Маркса,58, (4212)32-21-47 

ИНН 7707049388, КПП 272143001  

ОГРН 1027700198767 

Плательщик: 

ПАО «Ростелеком» 

ИНН 7707049388, КПП 770545001 

р/с 40702810942020002415 

Волго-Вятский банк ПАО «Сбербанк 

России» 

БИК 042202603 

к/с 30101810900000000603» 

 

Поставщик Покупатель 

  

  

_______________ Директор Хабаровского филиала 

ПАО «Ростелеком»____________ 

 ________________Е.Ю. Хитрова 

http://www.rostelecom.ru/about/disclosure/
http://www.rostelecom.ru/about/disclosure/
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Приложение № 1 

 Спецификация к Договору поставки товара от __. __.____ г. № 

___________________________, действующего на основании _____________с одной стороны, и ПАО "Ростелеком", именуемое в 

дальнейшем «Покупатель», в лице Директора Хабаровского филиала ПАО «Ростелеком» Хитрова Елена Юрьевна, действующего на 

основании Генеральной доверенности  от 05.07.2018 г. № 01/29/309-18, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», заключили 

настоящее Приложение № 1 к Договору на поставку товара от __.__.____ г. № _________ (далее – «Договор») о нижеследующем: 

Спецификация к договору на поставку дров и угля для котельных Комсомольского, Солнечного, Полины Осипенко, Охотского, Хабаровского 

районов Хабаровского филиала ПАО «Ростелеком»  

№ 

п/п 

Наименование 

Товара 

Описание 

технических 

характеристик 

Товара 

Ед. 

изм. 

  Цена 

за ед., 

Без 

НДС, 

руб. 

Цена, за 

единицу 

измерения,  

с НДС 

(20%), руб. 

Сумма, в 

т.ч. 

НДС(20%), 

руб. 

Срок 

поставки 

Гарантийный 

срок 

(месяцев) 

Адрес доставки  
Кол-

во 

1 
Дрова/хвойных  

пород 

Дрова/хвойных 

пород 

Куб. 

м 
60       20.09.2020 12 

Оглонги, Хабаровский 

край, р-н Полины  

Осипенко,  АТС, 

пер.Транспортный, д.21; 

Романов Вячеслав 

Александрович  ( 8 924 

208 64 81) 

2 
Дрова/хвойных  

пород 

Дрова/хвойных  

пород 

Куб. 

м 
50       20.09.2020 12 

Хабаровский край, 

Солнечный район п. 

Березовый, ул. 

Магистральная,7. 

3 
Дрова/хвойных  

пород 

Дрова/хвойных  

пород 

Куб. 

м 
60       01.11.2020 12 

Хабаровский край 

Солнечный район п. 

Березовый, ул. 

Магистральная,7. 

4 
Дрова/хвойных  

пород 

Дрова/хвойных  

пород 

Куб. 

м 
90       10.01.2021 12 

Хабаровский край 

Солнечный район п. 

Березовый, ул. 

Магистральная,7. 



11 

5 
Дрова/хвойных  

пород 

Дрова/хвойных  

пород 

Куб. 

м 
120       20.09.2020 12 

Хабаровский край 

Комсомольский район 

п. Нижнетамбовское, ул. 

Зеленая, 44 

6 
Дрова/хвойных  

пород 

Дрова/хвойных  

пород 

Куб. 

м 
15       10.01.2021 12 

 Хабаровский край, 

Хабаровский район с. 

Победа ул. 

Центральная,14 

7 
Дрова/хвойных  

пород 

Дрова/хвойных  

пород 

Куб. 

м 
5 

      10.01.2021 

12 
 Хабаровский край 

Охотский район п. Арка 

30 лет Победы д.4. 

  Итого по дровам 
Куб. 

м 400             

6 
Уголь марки 2 

БР 

Уголь марки 2 

БР, средняя 

колорийность 

3900 ккал/кг, 

крупностью от 

20-300 мм, 

ГОСТ Р 

51591-200 

тонн 40       20.09.2020 12 

Хабаровский край, 

Комсомольский 

район п. 

Нижнетамбовское, 

ул. Зеленая, 44 

  Итого по углю     40             
 

 

 

 

 

Поставщик Покупатель 
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 Приложение № 2 

К ДОГОВОРУ № _______ ОТ « __ » ___________ 20___Г. 

 

 

СОГЛАШЕНИЕ О КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТИ 

 

Публичное акционерное общество «Ростелеком» (ПАО «Ростелеком»), в лице директора 

Хабаровского филиала Хитровой Елены Юрьевны, действующей на основании 

доверенности от 05.07.2018 г. №01/29/309-18, с одной стороны, и ___________________, в 

лице _____________________ (Фамилия, И.О.), действующего на основании Доверенности 

№ ______ от _________ (Устава), с другой стороны, в дальнейшем совместно именуемые 

«Стороны», а по отдельности «Сторона», 

в связи с заключением и исполнением Сторонами договора №__________ от 

«____»________20 ____ г. _____________________ (далее – «Договор»), обсудив 

возможность предоставления Сторонами друг другу определенной информации 

конфиденциального характера о Сторонах, их коммерческой деятельности и операциях, 

заключили настоящее соглашение о конфиденциальности о нижеследующем: 

 

 1. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

        Для целей настоящего Соглашения Стороны соглашаются использовать следующие 

термины и определения: 

 1.1. «Конфиденциальная информация» - любая информация (сведения, сообщения, 

данные) о лицах, предметах, фактах, событиях, явлениях и процессах, обозначенная 

Передающей Стороной в качестве Конфиденциальной информации и переданная в 

соответствии с порядком, указанным в настоящем Соглашении. 

        «Конфиденциальная информация» не включает в себя информацию, которая (1) 

является общедоступной либо (2) была доступна Получающей Стороне не на 

конфиденциальной основе до передачи этой информации Передающей Стороной, либо (3) 

становится доступна Получающей Стороне не на конфиденциальной основе из какого-либо 

источника помимо Передающей Стороны, при условии, что Получающей Стороне 

известно, что этому источнику не запрещено раскрывать такую информацию договорным 

или иным юридическим обязательством перед  Передающей Стороной.  

 1.2. «Стороны» - означает ПАО «Ростелеком» и ____________. 

 1.3. «Передающая Сторона» - сторона, которой может быть как ПАО «Ростелеком», 

так и ____________, передающая на условиях настоящего Соглашения Конфиденциальную 

информацию. 

 1.4. «Получающая Сторона» - сторона, которой может быть как ПАО «Ростелеком», 

так и ____________, получающая от Передающей Стороны на условиях настоящего 

Соглашения Конфиденциальную информацию. 

 1.5. «Представители» - директора, работники, аудиторы и аффилированные лица 

Стороны, которые уполномочены передавать и/или получать Конфиденциальную 

информацию. 

 1.6. «Третьи лица» - иные лица, не относящиеся к Сторонам и их Представителям. 

 1.7. «Разглашение Конфиденциальной информации» – действие или бездействие 

Получающей Стороны, в результате которого переданная по Соглашению 

Конфиденциальная информация в любой возможной форме (устной, письменной, иной 

форме, в том числе с использованием технических средств) становится известной Третьим 

лицам без согласия Передающей Стороны. 

 1.8. «Соглашение» - означает настоящее Соглашение о конфиденциальности с 

учетом изменений и дополнений, которые могут быть внесены Сторонами в настоящее 

Соглашение.  
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2. ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ 

 

2.1. Настоящее Соглашение распространяется на Конфиденциальную информацию, 

передаваемую Передающей Стороной Получающей Стороне в связи с Договором, а также 

Конфиденциальную информацию, которая иным образом станет известной Получающей 

Стороне в связи с Договором (в указанном случае Передающая Сторона в письменной 

форме уведомляет Получающую Сторону о том, что такая информация является 

Конфиденциальной информацией). 

2.2. Передача Конфиденциальной информации осуществляется на бумажных и иных 

материальных носителях, содержащих отметку о конфиденциальности (грифы 

«Конфиденциальная информация», «Конфиденциально» с указанием наименования и 

местонахождения Передающей Стороны). Передача материальных носителей 

Конфиденциальной информации должна осуществляться на основании акта приема-

передачи с указанием наименования и объема передаваемой Конфиденциальной 

информации, вида материального носителя и количества экземпляров. 

 

Стороны соглашаются с тем, что Конфиденциальная информация может быть передана 

Передающей Стороной Получающей Стороне с использованием электронной почты в 

заархивированном виде (на архив должен быть установлен пароль не менее 8 символов и 

содержать буквы в верхнем и нижнем регистрах, цифры и спецсимволы, пароль должен 

быть передан альтернативным каналом связи) и указанием на то, что передаваемая 

информация является Конфиденциальной информацией. 

 

В случае раскрытия Конфиденциальной информации в устном виде Стороны обязуются в 

течение 3 (трех) Рабочих дней с момента устного раскрытия оформить передачу такой 

Конфиденциальной информации на бумажных и иных материальных носителях или по 

электронной почте в соответствии с настоящим пунктом Соглашения. 

Передача Конфиденциальной информации способами, не предусмотренными настоящим 

пунктом Соглашения, запрещается. 

 

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН 

 

3.1. Получающая Сторона вправе предоставлять доступ к полученной по настоящему 

Соглашению Конфиденциальной информации только тем Представителям Получающей 

Стороны, доступ которых к Конфиденциальной информации необходим в связи с 

Договором, и только в той части, в которой это необходимо. При этом Представители 

Получающей Стороны, получившие доступ к такой информации, должны быть уведомлены 

Получающей Стороной о конфиденциальности информации и условиях ее использования. 

Перечень Представителей Получающей Стороны, которым будет предоставлен доступ к 

Конфиденциальной информации, должен быть передан Получающей Стороной 

Передающей Стороне до предоставления им доступа к Конфиденциальной информации.  

3.2. Получающая Сторона соглашается, что Конфиденциальная информация будет 

использована исключительно в связи с Договором и что Получающая Сторона и ее 

Представители сохранят конфиденциальность такой информации, и эта информация не 

будет раскрыта или передана Третьим лицам без предварительного письменного согласия 

Передающей Стороны.  

Получающая Сторона обязуется обеспечить защиту полученной Конфиденциальной 

информации на уровне не меньшем, чем осуществляется защита Конфиденциальной 

информации Получающей Стороны.  

В случае передачи Получающей Стороной на основании письменного согласия 

Передающей Стороны Конфиденциальной информации Третьим лицам, Получающая 
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Сторона обязана обеспечить, чтобы Третьи лица до момента передачи им 

Конфиденциальной информации приняли на себя обязательства по использованию и 

неразглашению такой информации на условиях, предусмотренных в настоящем 

Соглашении. Получающая Сторона обязана до момента передачи Третьим лицам 

Конфиденциальной информации предоставить Передающей Стороне копию соглашения о 

конфиденциальности, подписанного Получающей Стороной с Третьим лицом. 

3.3. В случае получения мотивированного требования от органа государственной власти 

или органа местного самоуправления о предоставлении Конфиденциальной информации, 

полученной по настоящему Соглашению, Получающая Сторона обязана: 

- уведомить соответствующий орган государственной власти или орган местного 

самоуправления о конфиденциальности такой информации и ее обладателе; 

- если это не запрещено действующим законодательством Российской Федерации, 

незамедлительно известить в письменной форме о таком требовании Передающую Сторону 

для того, чтобы Передающая Сторона имела возможность принять меры в порядке 

ограничения или предотвращения предоставления соответствующей Конфиденциальной 

информации.  

Получающая Сторона имеет право на основании мотивированного требования 

предоставить органу государственной власти или органу местного самоуправления лишь ту 

часть полученной от Передающей Стороны Конфиденциальной информации, 

предоставление которой требуется по закону. 

 

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ  СТОРОН  

 

4.1. Получающая Сторона несет ответственность за нарушение обязательств по 

соблюдению условий использования и обеспечения конфиденциальности полученной 

Конфиденциальной информации в соответствии с законодательством Российской 

Федерации и условиями настоящего Соглашения и обязана возместить Передающей 

Стороне убытки, возникшие у Передающей Стороны вследствие ненадлежащего 

исполнения Получающей Стороной условий настоящего Соглашения. 

4.2. Получающая Сторона несет ответственность в полном объеме за Разглашение 

Конфиденциальной информации ее Представителями и Третьими лицами, получившими 

доступ к такой информации в соответствии с условиями, определенными в пунктах 3.1. и 

3.2. настоящего Соглашения. 

4.3. При Разглашении Конфиденциальной информации, а также при наличии обстоятельств, 

способствующих Разглашению Конфиденциальной информации, Получающая Сторона 

обязана незамедлительно уведомить об этом Передающую Сторону в письменной форме, 

предоставить Передающей Стороне всю необходимую информацию о факте Разглашения 

или наличии угрозы Разглашения, причинах, приведших к этому, и мерах, предпринятых 

Получающей Стороной для предотвращения Разглашения и устранения возникших в связи 

с этим неблагоприятных последствий. 

 

5. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ 

 

5.1. Отношения, возникающие из настоящего Соглашения, регулируются правом 

Российской Федерации. 

5.2. Любые споры и разногласия между Сторонами, касающиеся настоящего Соглашения, 

подлежат разрешению в соответствии с порядком, указанным в Договоре.  

 

6. СРОК ДЕЙСТВИЯ СОГЛАШЕНИЯ 

 

6.1. Настоящее Соглашение о конфиденциальности вступает в силу с даты его подписания 

обеими Сторонами и действует в течение срока действия Договора. 
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6.2. Обязательства Получающей Стороны по сохранению конфиденциальности полученной 

от Передающей Стороны Конфиденциальной информации, определенные в настоящем 

Соглашении, сохраняют силу в течение 3 (трех) лет после истечения срока действия 

Договора. 

 

7. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ 

 

7.1. Получающая Сторона назначит и уведомит Передающую Сторону об уполномоченных 

Представителях, ответственных за контроль соблюдения обязательств по Соглашению, не 

позднее 3 (трех) Рабочих дней со дня подписания настоящего Соглашения обеими 

Сторонами. Об изменении уполномоченных Представителей Получающая Сторона обязана 

уведомить Передающую Сторону не позднее 5 (пяти) Рабочих дней до момента такого 

изменения. 

7.2. Все уведомления и сообщения, направляемые Сторонами друг другу в соответствии с 

Соглашением или в связи с ним, должны быть совершены в письменной форме и должны 

быть переданы согласно условиям Договора.  

7.3. Получающая Сторона признает, что ни Передающая Сторона, ни кто-либо из ее 

аффилированных лиц, а также никто из ее уполномоченных Представителей не дает 

никаких заверений или гарантий относительно полноты Конфиденциальной информации 

или ее использования Получающей Стороной. 

7.4. Передающая Сторона настоящим гарантирует, что она обладает всеми правами в 

отношении Конфиденциальной информации, включая право передавать такую 

информацию Получающей Стороне на условиях настоящего Соглашения. 

7.5. Передающая Сторона вправе потребовать от Получающей Стороны вернуть ей 

переданные материальные носители Конфиденциальной информации, направив 

Получающей Стороне уведомление о возврате в письменной форме. В течение 10 (десяти) 

Рабочих дней после получения такого уведомления Получающая Сторона обязана вернуть 

все полученные материальные носители Конфиденциальной информации и уничтожить все 

копии такой информации и ее воспроизведения в любой форме (включая компьютерные 

записи и файлы), находящиеся в распоряжении Получающей Стороны, а также в 

распоряжении лиц, которым такая информация была передана в соответствии с 

Соглашением. Получающая Сторона вправе оставить Конфиденциальную информацию, 

необходимую для целей соблюдения требований законодательства Российской Федерации 

или мотивированного требования органа государственной власти или органа местного 

самоуправления (в течение времени, предусмотренного действующим законодательством 

Российской Федерации). 

7.6. Передающая Сторона имеет право прекратить защиту конфиденциальности, 

переданной ею по настоящему Соглашению Конфиденциальной информации, о чем в 

обязательном порядке должна письменно проинформировать Получающую Сторону в 

течение 10 (десяти) Рабочих дней с момента принятия решения о прекращении защиты. 

7.7. Положения настоящего Соглашения имеют приоритетное значение по отношению к 

условиям Договора и любым другим соглашениям Сторон по Договору и включенным в 

них нормам о конфиденциальности, регулирующим те же и/или аналогичные отношения 

между ними. 

7.8. Любые изменения и дополнения к Соглашению действительны лишь при условии, что 

они совершены в письменной форме и подписаны надлежащим образом уполномоченными 

на то представителями Сторон. 

7.9. Настоящее Соглашение представляет собой исчерпывающую договоренность Сторон 

по предмету Соглашения. С момента подписания Соглашения все предыдущие переговоры 

и переписка по нему теряют силу. 

7.10. Порядок передачи прав и обязанностей по настоящему Соглашению осуществляется 

в соответствии с порядком, указанным в Договоре. 
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7.11. Недействительность или невозможность исполнения любого положения настоящего 

Соглашения не влияет на действительность или возможность исполнения как любых иных 

положений Соглашения, так и Соглашения в целом. 

7.12. Настоящее Соглашение составлено на русском языке в 2 (двух) экземплярах, 

имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон. 

 

Заказчик                                                                             Поставщик 

Директор Хабаровского  

 филиала ПАО «Ростелеком» 

  

_________________/ Е.Ю. Хитрова   ________________ / 

 

 

 

 

 

                                                                                                                            Приложение № 3 

 

К ДОГОВОРУ № _______ ОТ « __ » ___________ 20___ 

 

Соглашение об осуществлении документооборота в электронном виде 

  

1. Термины и определения 

Используемые в Соглашении термины и определения означают следующее: 

1.1. Электронная подпись (ЭП) - усиленная квалифицированная электронная подпись, 

соответствующая требованиям ФЗ-63 от 06.04.2011 и действующему законодательству РФ 

в сфере электронной подписи. 

1.2. Электронный документооборот (ЭД) – процесс обмена между Сторонами в системе 

ЭД документами, составленными в электронном виде и подписанными ЭП. 

1.3. Оператор ЭД – организация, обеспечивающая обмен открытой и конфиденциальной 

информацией по телекоммуникационным каналам связи между Сторонами в системе ЭД. 

Оператором ЭД является ООО «Компания «Тензор», АО «ПФ «СКБ Контур» и ПАО 

«Ростелеком». 

1.4. Направляющая Сторона – Сторона, направляющая документ в электронном виде, 

подписанный ЭП, в системе ЭД другой Стороне. 

1.5. Получающая Сторона – Сторона, получающая от Направляющей Стороны документ 

в электронном виде, подписанный ЭП, в системе ЭД. 

1.6. Исходящий электронный документооборот – процесс отправления ПАО 

«Ростелеком» документов в электронном виде через систему ЭД другой Стороне. 

1.7. Входящий электронный документооборот – процесс приема ПАО «Ростелеком» 

документов в электронном виде через систему ЭД от другой Стороны. 

 

2. Предмет Соглашения и общие обязательства Сторон 

2.1. Электронный обмен документами осуществляется Сторонами в соответствии с 

действующим законодательством РФ, в том числе Гражданским кодексом РФ, Налоговым 

кодексом РФ, Федеральным законом от 06.04.2011 года N 63-ФЗ «Об электронной 

подписи», Приказом Министерства финансов РФ от 10.11.2015 года № 174н «Об 

утверждении Порядка выставления и получения счетов-фактур в электронной форме по 

телекоммуникационным каналам связи с применением усиленной квалифицированной 

электронной подписи». 

Электронный обмен документами осуществляется в рамках обмена Сторонами, 

следующими документами, а именно: 
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• Счет-фактура (в формате XML, утвержденном Приказом ФНС России от 24.03.2016 N 

ММВ-7-15/155@, от 13.04.2016 N ММВ-7-15/189@) «Об утверждении формата счета-

фактуры и формата представления документа об отгрузке товаров (выполнении работ), 

передаче имущественных прав (документа об оказании услуг), включающего в себя счет-

фактуру, в электронной форме»; 

• Акт об оказании Услуг (в формате XML, утвержденном Приказом ФНС России от 

24.03.2016г № ММВ-7-15/155@ «Об утверждении формата счета-фактуры и формата 

представления документа об отгрузке товаров (выполнении работ), передаче 

имущественных прав (документа об оказании услуг), включающего в себя счет-фактуру, в 

электронной форме» и утвержденном Приказом ФНС России от 30.11.2015 N ММВ-7-

10/552@ «Об утверждении формата представления документа о передаче результатов работ 

(документа об оказании услуг) в электронной форме»; 

• Товарная накладная ТОРГ 12 (в формате XML, утвержденном Приказом ФНС России от 

24.03.2016г № ММВ-7-15/155@ «Об утверждении формата счета-фактуры и формата 

представления документа об отгрузке товаров (выполнении работ), передаче 

имущественных прав (документа об оказании услуг), включающего в себя счет-фактуру, в 

электронной форме» и утвержденном Приказом ФНС России от 30.11.2015 N ММВ-7-

10/551@ «Об утверждении формата представления документа о передаче товаров при 

торговых операциях в электронной форме»; 

• Акт о приемке выполненных работ (форма № КС-2);  

• Справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма № КС-3); 

• Акт сверки взаиморасчетов; 

• Счет на оплату; 

• Договор, приложение к договору, дополнительные соглашения к договору, заказы к 

договору, счет без подписания сторонами договора в письменном виде. 

2.2. Обмен всеми иными документами включая, но не ограничиваясь указанными ниже, 

осуществляется на бумажном носителе: 

• Акт взаимозачета/заявление о зачете; 

• Претензия и/или иной документ, направленный на урегулирование спорной ситуации; 

• Письменные уведомления, связанные с исполнением договора (например, уведомление о 

смене реквизитов стороны); 

• Уведомление о расторжении договора (об одностороннем внесудебном отказе от 

договора, если возможность направления такого отказа предусмотрена законом и 

договором); 

• Официальные письма и иные документы, направление которых осуществляется в 

соответствии с договором. 

2.3. Настоящее Соглашение регулирует отношения Сторон при осуществлении 

электронного обмена документами по телекоммуникационным каналам связи в системе ЭД, 

подписанными ЭП. 

2.4. Получение документов в электронном виде и подписанных ЭП в порядке, 

установленном настоящим Соглашением, эквивалентно получению документов на 

бумажном носителе и является необходимым и достаточным условием, позволяющим 

установить, что ЭД исходит от Стороны, его направившей. 

2.5. Стороны обязаны информировать друг друга о невозможности обмена документами 

в электронном виде, подписанными ЭП, в случае технического сбоя внутренних систем. В 

период действия такого сбоя Стороны производят обмен документами на бумажном 

носителе с подписанием собственноручной подписью уполномоченного лицами и 

заверенные печатью организации. 

2.6. Все документы, поступившие в порядке обмена в электронном виде, составлены в 

форматах в соответствии с требованиями законодательства, а также исходя из условий 

заключенных договоров. 
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3. Условия действительности квалифицированной ЭП 

3.1. Стороны используют усиленную квалифицированную ЭП, которая в электронном 

документе равнозначна собственноручной подписи на документе на бумажном носителе 

при одновременном соблюдении следующих условий:  

• квалифицированный сертификат создан и выдан аккредитованным удостоверяющим 

центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата; 

• квалифицированный сертификат действителен на момент подписания электронного 

документа (при наличии достоверной информации о моменте подписания электронного 

документа) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент 

подписания электронного документа не определен; 

• имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу 

квалифицированного сертификата квалифицированной электронной подписи, с помощью 

которой подписан электронный документ, и подтверждено отсутствие изменений, 

внесенных в этот документ после его подписания; 

• квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, 

содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего электронный 

документ и настоящим Соглашением. 

3.2. Стороны обязуются сообщать друг другу об ограничениях полномочий реализация, 

которых предусматривает использование  квалифицированной ЭП в день установления 

таких ограничений, в противном случае, до момента получения такого уведомления 

Сторона вправе считать, что полномочия лица, подписывающего документы 

квалифицированной ЭП от имени другой Стороны не обремененной какими-либо 

ограничениями и являются действительными, а документы, подписанные такой 

квалифицированной ЭП - имеющими полную юридическую силу. 

3.3. Стороны обязаны по необходимости заблаговременно обновлять сертификаты 

электронных ключей, а при неисполнении этого обязательства немедленно сообщить 

другой Стороне о возникшей ситуации. 

 

4. Порядок взаимодействия Сторон при обмене электронными документами, 

подписанными ЭП  

4.1. Для участия в ЭД Сторонам необходимо: 

а) получить квалифицированные сертификаты электронных ключей проверки электронной 

подписи руководителя либо иных уполномоченных лиц; 

б) заключить с Оператором соответствующий договор согласно требованиям 

соответствующего Оператора; 

в) получить у Оператора идентификатор участника ЭД, реквизиты доступа и другие 

данные, необходимые для подключения к ЭД. 

4.2. Сторона при обмене документами в порядке ЭД формирует необходимый документ 

в электронном виде, подписывает его ЭП, направляет файл с документом в электронном 

виде в адрес другой Стороны через Оператора ЭД и сохраняет подписанный документ в 

электронном виде. 

4.3. Стороны обязуются своевременно (не позднее следующего рабочего дня с момента 

получения документа) обмениваться извещениями/ подтверждениями в электронном виде 

о получении и отправке документов по телекоммуникационным каналам связи. Под 

рабочими днями понимаются дни, не являющиеся выходными и праздничными днями по 

законодательству места осуществления деятельности Получающей Стороны 

4.4. Если Направляющая и/или Получающая Сторона не получила в установленный срок 

любое из положенных подтверждений Оператора ЭД или файл с документом, он сообщает 

о данном факте Оператору ЭД. 

4.5. В случае необходимости внесения корректировок в направленный посредством ЭД 

документ, Направляющая Сторона составляет соответствующее информационное письмо и 
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направляет откорректированный документ и информационное письмо Получающей 

Стороне в порядке, установленном Оператором ЭД. 

 

4.6. Входящий электронный документооборот. 

4.6.1. Направляющая сторона обязуется при каждой передаче пакета электронных 

документов через информационную систему передачи, приема, хранения и первичной 

обработки информации в электронном виде по телекоммуникационным  каналам связи с 

использованием электронной подписи, посредством интеграционных интерфейсов из 

учетных систем (1С, BIS3K, SAP, Oracle и т.д.), указывать в поле «Договорномер» блока 

«ИнфПолФХЖ» идентификатор карточки договора (системный номер Договора в 

электронной системе документооборота ПАО «Ростелеком»), указанный в 

договоре/дополнительном соглашении. 

4.6.2.  Электронные первичные учетные документы, перечисленные в п. 2.1. Соглашения, 

передаются единым пакетом по каждой партии товаров, этапу работ/услуг. 

 

4.7. Исходящий электронный документооборот. 

4.7.1. Датой выставления Получающей стороне документов в электронном виде по 

телекоммуникационным каналам связи считается дата поступления файла документа 

Оператору ЭД от ПАО «Ростелеком», указанная в подтверждении этого Оператора ЭД. 

Документ в электронном виде считается выставленным при условии, что в ПАО 

«Ростелеком» через Оператора ЭД пришло извещение Получающей стороны о получении 

файла документа, подписанное ЭП уполномоченного лица.  

4.7.2. Датой приема Получающей стороной счета-фактуры в электронном виде по 

телекоммуникационным каналам связи считается дата направления Оператору 

электронного документа счета-фактуры ПАО «Ростелеком», указанная в подтверждении 

Оператора электронного документооборота. Счет - фактура в электронном виде считается 

принятой Получающей стороной, если в адрес последней поступило подтверждение 

Оператора ЭД о получении счета-фактуры ПАО «Ростелеком», и при наличии извещения 

Получающей стороны извещения о приеме счета-фактуры ПАО «Ростелеком», 

подписанного ЭП уполномоченного лица и подтвержденного Оператором ЭД. 

4.7.3. Датой приема Получающей стороной документов (за исключением счета-фактуры) 

в электронном виде считается следующий рабочий день после даты поступления файлов 

документов Оператору ЭД от ПАО «Ростелеком», указанной в подтверждении этого 

Оператора ЭД. 

4.7.4. Электронные первичные учетные документы, перечисленные в п. 2.1. Соглашения, 

передаются единым пакетом по каждой партии товаров, этапу работ/услуг. 

 

5. Тестовый обмен документом  

5.1. В целях проверки работоспособности и/или совместимости технических средств 

Сторон и/или Операторов ЭД Стороны договариваются о тестовом периоде, в течение 

которого передача документов в электронном виде дублируется бумажными экземплярами. 

Тестовый период устанавливается в течение 1 месяца с даты первого обмена документами 

в электронном виде. 

5.2. Положительным результатом тестового обмена документами является налаженный 

процесс передачи документов в электронном виде, отсутствие ошибок и замечаний Сторон 

к процессу электронного документооборота. 

5.3. В случае работоспособности и совместимости технических средств Сторон и/или 

Оператора ЭД Стороны прекращают дублировать электронный документооборот 

бумажными экземплярами документов. 

5.4. Контактная информация Операторов ЭД для организации тестового обмена 

документами: 

ООО «Компания «Тензор» (СБИС) 
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Гуреева Ольга Александровна, (4852) 26-20-00, доб. 7279, 8-910-971-43-80 

oa.gureeva@tensor.ru  

 

ЗАО «ПФ «СКБ Контур» (ДИАДОК) 

Звягинцева Анна Алексеевна (343) 228-47-07, доб. 75494 

annazv@skbkontur.ru  

 

6. Прочие условия 

6.1. В случае, если Направляющая сторона не получила от Получающей стороны и/или 

Оператора Получающей стороны извещение о получении электронного документа и при 

условии отсутствия от Получающей Стороны уведомления, Направляющая Сторона 

оформляет запрос о возможных технических неполадках у Получающей Стороны. В случае, 

кратковременного сбоя технического характера разово и в виде исключения, 

Направляющая Сторона оформляет соответствующий документ на бумажном носителе с 

подписанием собственноручной подписью. 

6.2. Неотъемлемой частью настоящего Соглашения об осуществлении 

документооборота в электронном виде является Соглашение о партнерстве (Приложение 

№ 1 к Соглашению об осуществлении документооборота в электронном виде).  

 

                                                                                                                        Приложение № 4 к  

Соглашению об осуществлении документооборота в электронном виде 

 

 

СОГЛАШЕНИЕ О ПАРТНЕРСТВЕ 

Уважаемый партнер, 

Вы заключили договор, в котором предусмотрена обязанность передачи первичных 

учётных документов (ПУД) в электронном виде через системы электронного 

документооборота (ЭД). 

ВАЖНО!!! 

Настоящим Стороны установили, что с даты подписания настоящего Соглашения ПАО 

«Ростелеком» производит оплату по всем ранее заключённым между Сторонами и 

действующим на дату заключения договорам только после получения от 

поставщика/подрядчика/исполнителя по ЭД надлежащим образом оформленных и 

подписанных ЭП первичных учётных документов. Документы, предоставленные на 

бумажном носителе и/или не в соответствии условиями настоящего Соглашения, оплате не 

подлежат. При этом период до момента предоставления в адрес ПАО «Ростелеком» 

поставщиком/подрядчиком/исполнителем документов, оформленных в соответствии с 

настоящим Соглашением не считается для ПАО «Ростелеком» просрочкой кредитора. 

 

Кратко: бумажный, или некорректно оформленный ПУД – не оплачивается и просрочкой 

не считается. 

 

Для дальнейшей работы в системе ЭД вам необходимо: 

1. Получить квалифицированную электронно-цифровую подпись в любом 

удостоверяющем центре. 

Рекомендуем обращаться в ЗАО «ПФ «СКБ Контур» (www.diadoc.ru). 

 

2. Заключить договор с одним из операторов ЭД: 

ООО «Компания «Тензор» (система – СБИС) https://sbis.ru/edo 

ЗАО «ПФ «СКБ Контур» (система – Диадок) www.diadoc.ru 

 

Для перехода в систему Диадок: 
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• где искать: https://www.diadoc.ru/ 

• включить документооборот:  https://www.diadoc.ru/easyregistration 

• подобрать тариф: https://www.diadoc.ru/price 

• найти МРФ «Центр» ПАО «Ростелеком» (7707049388-773443001): 

https://www.diadoc.ru/check 

• направлять и получать электронные документы: https://www.diadoc.ru/docs 

• интеграция с другими системами (1С, SAP, …) https://www.diadoc.ru/integrations 

• поддержка: 8 800 500-10-18 (бесплатно), https://www.diadoc.ru/support 

 

Для перехода на систему СБИС: 

• где искать: https://sbis.ru/ 

• включить документооборот: https://sbis.ru/help/edo/switch 

• подобрать тариф: https://sbis.ru/tariffs?tab=edo 

• найти МРФ «Центр» ПАО «Ростелеком» (7707049388-773443001): 

https://sbis.ru/help/edo/invite 

• направлять и получать электронные документы: https://sbis.ru/help/another/doc 

• интеграция с другими системами (1С, SAP, …):  https://sbis.ru/help/integration/ 

• поддержка: 8-800-100-33-06 (бесплатно), https://sbis.ru/support 

  

3. В соответствии с условиями Соглашения (приложение № 4 к настоящему Договору), 

при каждой отправке ПУД через ЭД с использованием ЭЦП, необходимо указывать 

системный номер договора из бухгалтерской системы ПАО «Ростелеком»,  

 

По дополнительным вопросам обращаться 8-800-301-57-01 
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